
                
 
 
 
 
 

 
Ausbildung Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement (m/w/d)  
 
Wir sind eines der führenden Softwarehäuser für das Baugewerbe mit Hauptsitz in der 
Region Hannover und sieben Niederlassungen in Deutschland sowie einer in Österreich.  
Zu den wesentlichen Nutzern unserer umfangreichen Software gehören Unternehmen 
des Bau-Haupt- und Bau-Nebengewerbes. 
Für unser Büro Berlin am Ostbahnhof suchen wir zum 01.09.2025 einen 
Auszubildenden (m/w/d) zum/zur Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement (m/w/d)“. 
 
Dauer der Ausbildung 3 Jahre, Verkürzung ist möglich. 
 
Dein Tätigkeitsfeld:  
 

• Erlernen von kaufmännischen Zusammenhängen und Prozessen 
• Finanzbuchhaltung, Lohnbuchhaltung und Betriebsabrechnung 
• Büroorganisation 
• Kennenlernen unseres Produkts: BauSU 
• Telefonischer Kundensupport 

 
Das erwartet Dich bei uns: 
 

• Unterstützung bei der Digitalisierung und Erleichterung der Arbeit unserer 
Kunden 

• Ein familiengeführtes unabhängiges Softwarehaus, das seit über 40 Jahren 
Entwickler und Komplettanbieter der eigenen Software ist. 

• Flache Hierarchien - angenehmes Arbeitsumfeld mit persönlichem Freiraum 
• Eine gründliche Ausbildung, Schulung und Vorbereitung auf die Tätigkeit 
• Geregelte Arbeitszeiten ohne Wochenendarbeit 
• Attraktive Vergütung 
• Hervorragende Übernahmechancen 

 
Das solltest Du mitbringen: 
 

• Erfolgreich abgeschlossene Schulausbildung, mindestens SEK 1 
• Verständnis und Interesse an kaufmännischen Prozessen 
• Interesse an der Kombination von BWL und Informatik 
• Lösungsorientiertes Arbeiten – selbständig/im Team 
• Neugier und Eigeninitiative 

 
Wenn Du Interesse an einem vielseitigen Aufgabenbereich hast, 
freuen wir uns auf Deine Bewerbung, gerne mit Bild. 
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