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SEPA - Hintergrund

Der Begriff Einheitlicher Euro-Zahlungsverkehrsraum, auf Englisch Single Euro Payments Area
(SEPA)', bezeichnet im Bankwesen das Projekt eines europaweit einheitlichen
Zahlungsraums fir Transaktionen in Euro. In diesem Zahlungsraum sollen fir Kunden keine
Unterschiede mehr zwischen nationalen und grenziberschreitenden Zahlungen erkennbar
sein.

SEPA - Einrichtung

Schritt 1: Voraussetzung

Zur Einrichtung der Zahlungen per SEPA benétigen Sie mindestens die Programmversion
34.0.597 .

Schritt 2: Betriebsstdtte

In Ihrer Betriebsstétte im Dialog 1111 missen Sie die IBAN und BIC einfigen, sofern noch
nicht geschehen.

Ebenso mussen Sie fur alle Banken, von denen Sie bezahlen méchten die IBAN und BIC
lhrer Konten erfassen.

r-*-ﬁ'uBauSU fiir Windows - [1111 Betriebsstdtten | SEPA | 201201]

I%: System Bearbeiten Ansicht Funktionen Fenster Hilfe

F12 = F2
Q& Sichern x Abcbrec:hen == |gschen

| &+

Bezeichnung | Testfima Qualiatskantiolle 175G
| Déingaben | 1. Adressen | 2 Sonstiges | 3 Bankverbindungen | 4, e Statstk | 5 Berfsgenossenschaften (LIV-Tréger)|
|Bankverbindungen der Betriebsstatte

In dieser Tabelle hinterlegen Sie die Bankverbindungen fir den Zahlungsverkehr. Die als "Standard” markierte
| Bankverbindung wird prim@r verwencdet,

| Vorgehensweise

|vWahlen Sie eine Bank Oher die Schaltfidche "Bank auswahlen”.
| Geken Sie die Kontonummer und die [BAR fir die jeweilinge Bankverhindung ein.
Markieren Sie eine der eingetragenen Bankverbindungen als Standard.

ELZ BankMarme Kontonummer EIC IBAM Standard  fiir Erstattung U142
[__Bank auswahlen | 20020300 TARGOBANK DUSSELDORF 1234567830 CMCIDEDD  DE19300209001234567890 [V] Ja [la
__Bank auswahlen | 25050180 SPARKASSE HANNOWER 1140381950 SPKHDE2H  DE15250501801140981930 [ Ja [1da

" Quelle: http://de.wikipedia.org/wiki/Einheitlicher Euro-Zahlungsverkehrsraum
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Schritt 3: Mitarbeiter - Bankverbindung

In den Bankverbindungen der Mitarbeiter im Dialog 1124, missen Sie jede
Bankverbindung bearbeiten. Tragen Sie die IBAN und die BIC in der Bankverbindung ein.

Setzen Sie den Haken SEPA, ab diesem Zeitpunkt wird fir die Zahlung ein SEPA-
Zahlungsauftrag erzeugt.

1.:'.5 BauSU fiir Windows - [1124 Mitarbeiter | SEPA-Test der Umstellung SEPA | 201201]

'%: System  Bearbeiten  Ansicht  Funkkionen Fenster  Hilfe

F12 Esi Fa Fi L, h+F4

Q{f? Sichem x Nacbrechen == | gzchen Memo/Ext.Do fx Sgﬁngonen

Adresse

Machname  |Schmitz | Mamerszusatz [KeinEimbag [+  Shasse: Grabadolf-Sh, 63

Yamame  |Holger | warsatzwart O D-40215 Diisseldarf

1 Stamm | 2 Stewer | 25 | 4 Ullaub | 2¥K IvWL | TZR | B Lohn/Gehalt | & Lohnsdtze | 7 Sonst. | 8 Barkverb. | 9 Festbez. | 10 SelKit., Bricfe || & 5Y-Meldungen | B 244G
BY-Typ  LobndGehalt s SEPA [7]|aktiv wemy, 1 Lohn/Gehalt {perinde} Pfandung
ELZ 28050180 ktamr, 1141921956 e, 2 Ubenueisung oAt Priaritt
Barik: SPARFASSE HANNOVER Laohinart Gesamt biz Periade
BIC SPKHDEZH |BaW  DEEZ2300101111000320200 | Batrag gezahilt gezahlt
Ermpfanger Haolger Schmitz
BW-Typ  Abschlag SEPA Alktiv Yem, 1 Bhbschlag {perods) Plandung
BLZ 25050180 KtoMr. 11419315956 wen, 2 Ubenweisung monatl Prioritat
Bank SPaRKASSE HANMOVER Lohnart 900 Abschlag Gesamt biz Periode
BIC SPKHDEZH |BAN DEG2300101111000320200 Betrag gezahlt [] | gezahlt
Empfanger Holger Schmitz
BY-Typ: VWL SEPA, Akt e, 1 Bausparvertrag {periade} Plandung
BLZ 25050180 KtoMr 1141981956 wenw, 2 Ubenweisung manat]. Prioritat
Bank SPaRKASSE HANMOVER Lohnart Gezamt biz Periode
BIC SPKHDEZH |BAM DEGZ300101111000320200 Betrag 40,00 gezahlt [¢] | gezahlt
Ernpfanger LBS

TIPP — Druck der Mitarbeiter-Bankverbindungs-Ubersicht

Um eine Ubersicht, bzw. eine Kontrollméglichkeit zu bekommen, haben wir lhnen einen
neuen Bericht 1144380 zum Drucken der Bankverbindungen im Dialog 1144 zur
Verfigung gestellt.

Beachten Sie auch unsere Veréffentlichungen zum Thema SEPA, hier werden wir
einen SEPA-Export/Import fir nur 145,00 EUR zzgl. ges. MwSt zur Verfiigung
stellen. Mit diesem Tool kénnen Sie lhre deutschen Bankverbindungen auf SEPA
umrechnen lassen, indem die Bankdaten aus BauSU exportiert, dann an eine
Plattform (im geringen Umfang kostenpflichtig) ibermitteln und anschlieBend die
zurick gelieferten Daten in BauSU importiert werden. Fir nicht umrechenbare
Bankverbindungen erhalten Sie ein Fehlerprotokoll.
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Schritt 4: Verzeichnis der Clearingdatei

Im Dialog 1345 missen Sie als erstes den Dialogparameter, oben rechts im BauSU-
Arbeitsfenster, aufrufen, um den Pfad fir die Clearingdatei zu hinterlegen. Die Datei wird im
XML-Format dort abgelegt und kann dann in Threm Online-Banking-Programm eingelesen

werden.

Zusétzlich kénnen Sie noch die Auswahl ,Unterverzeichnisse erstellen” aktivieren, damit das
Programm, beim Erstellen der Datei, einen Unterordner mit Datum-/Uhrzeit-Stempel erstellt

und die Datei darin ablegt.

%28 BauSU fiir Windows - [0000 Hauptmenii | SEPA]

5| System | 1 Personalw, | 2FiBu 3EBS 4Kalk 5Materiaw, 6Gerste &Werwaltung Fenster Hife

11 Skammdaten
12 Erfassung
13 Abrechnung | Auszahlung
14 Auswertung [ Antrage
15 Meldungen
16 Abschluli
e 17 Zusatzmodule (kostenpfl.)

% Eif. nach

Kostenstellen

Parameter Uberweisungen im SEPA-

4 Umsch+F4
X Desktop anpassen Diesktoplayout wihlen .

L8, |

* v v ¥

131 Worprogramm L

132 Lohnabrechnung
133 Lohnsteuer berechnen
134 Auszahlung

1421
SEUG MW GELZWGE

Jahreswechsel

1341 Lohn | Gehalt | abschlag
1342 Diskette nochmal erstellen
1343 Barzahler- | Uberzahlungsliste
1344 Zahlungen an KKn

@ 1345 SEPA Sammeliberweisung (BETA)

Erztelllungzoptionen

Alternatives Papier

Narne der Clearing-Datei | CASEPA_ZAHLUNGENSDTAOOOD

= : ;
|| [ altemnatives Papier venwenden

Unterverzeichnis erstellen [

#

(%) Einstellungen fiir Bediener: SM
) Mandanteneinstelungsn

[ -s;ﬁ Ok ”x gbbrechen” =7 Dptioren
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SEPA - Zahlungen erstellen
Schritt 1: Zahlungsliste erstellen

Eine Zahlungsliste fir das SEPA-Verfahren kénnen Sie im Dialog 1345 erstellen. Dazu
verwenden Sie als Schaltfléiche das griine Pluszeichen.

53 BauSU fiir Windows - [1345 Sammeliiberweisungen SEPA | SEPA | 201201]

B System Bearbeiten Ansicht Funktionen Fenster Hife KemmServer | 1348 0000 - & X
Ese L F9 T
< Foptmeni | (1 Fuoken HEQ
Ubersicht Clearingdateien |
crsteltam ® Uhrzeit erstelt von ® “Anzahl DS |* Gesamtbetiag Ausfiitnungsdatum * lnhak = Status * lBAN = |Mame der Barik = pic * |Plad/Hame
(T fusihen 12092012 12.07:03 5N 3 265945 versandfetia  CMCIDEDD TARGOBANK DUSSELDORF  DE19300203001 234567 =
b fusihen) 12092012 12.04005N 1 1.000,00 13022012 versandfetig  CMCIDEDD TARGOBANK DUSSELDORF  DE19300203001 234567 %

In dem folgenden Fenster kénnen Sie nun alle Einstellungen, Filter und Selektionskriterien fur
die Liste vornehmen. Mit der Funktion F3 ,Erstellen” wird die Zahlungsliste erstellt.

51 BauSU fiir Windows - [1345 Sammeliiberweisungen SEPA | SEPA | 201201]
'ﬁ: System  Bearbeiten  Ansicht  Funktionen Fenster Hilfe

Esc . o F3 Ar+Rlck
<::T_fJﬂauptn‘u&nu Erstellen <] Zurlck

eleklionskiiterien | 3 Sertieruna | & Druckarchiv |

Auswahl - Betriebsstatten - Auzwahl - Zahlungen -

Betrisbzstattennummer

YWan: Testfirma Qualitdtskontralle ITSG SR el

[ &bschlag # Worschuss
WL
Auswahl - Mitarbeiter - E Miete
Perzonalnummer . . Pranding
Wor: Breit-Gozzmann, Heiner
Sparen & TZR

Bis: SchmitzHolger
s Direktversichenng
DOptionen

Ausfiibrungsdatum (leer = sofort ausfihren) Pratokoll

ausfuhrende Bank -
Mame TARGOBANK DUSSELDORF

EIC CMCIDEDD

IBAM DE 19300203001 234567890
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In dem nun folgenden Protokoll kénnen Sie evil. Fehler oder Hinweise erkennen, diese
werden, wie in BauSU fir Windows tblich, farblich in Rot und Blau dargestellt.
= rotokoll betrachten |:|@

Protokoll

Strg+5 Stra+C L Strg+P ELli 7] 7 Hi 5
Sége*i‘chem Inr?wAhlaQE kop éﬂ D:EIEkEnv i !nf.os e e
=5tart des Protokolles= ~
Bediener =1y
Dialog 11345
Datum 112082012 um 16:43:23
Wersion 132.0/999
Ergebnis
Es sind Hinweise varhanden.
Hinweisanzahl B

Zahlungen erstellen

Mitarbeiter 1352 Schimitz, Holaer
Mitarbeiter-Bankverbindung ID 210 Lohn/Gehalt
Hireis: Die Zahlung wurde schon einmal vorgenommen.
Die Uherweisung i.Hv. 171945 fiir LahniGehalt 152012 wurde vargenommen.
Mitarbeiter-B ankverbindung ID 214 VAL
Hirmweis: Die Zahlung wurde schon einmal vargenommen.
Die Uherweisung i.Hy. 40,00 fir Bausparvertrag 1/201 2 wurde vargenammen.
Mitarbeiter-Bankverbindung ID 216 Pfandung
Hirmweis: Die Zahlung wurde schon einmal vorgenommen.
Die Uherweisung i.Hv. 50,00 fir Pfandung 17201 2 wurde vorgenamimen.
Mitarbeiter-Bankverbindung ID 217 Miete
Hirmweis: Die Zahlung wurde schon einmal vargenommen.
Die Uherweisung i.Hy. 500,00 fir Miste 17201 2 wurde vargenommen.
Mitarbeiter-Bankverbindung ID 219 Sparen, TZR
Hireis: Die Zahlung wurde schon einmal vorgenommen.
Die Uherweisung i.Hv. 50,00 fdr Sparen 152012 wurde vargenommen.
g 5 : : 7

Bei Abschlégen wird noch zusétzlich geprift, ob volle SV-Tage fir den Monat vorliegen
(Eintritt, Austritt, Fehlzeit). Sind es nicht 30 Tage, dann gibt's einen Hinweis und der Betrag
kann noch bei Manuellen Abschlégen veréndert werden. Problem hier: keine Edassung und
oder keine Abrechnung bisher erfolgt, dann sind die Tage zum Prisfen in den Monatswerten
Null.

Nach dem SchlieBen des Protokolls wird die Zahlungsliste, in der Sie alle einzelnen
Zahlungen der Mitarbeiter in der Liste sehen kénnen, angezeigt.

BauSU fiir Windows - [1345 Sammeliiberweisungen SEPA | SEPA | 201201]
'%;' Systemn  Bearbeiten Ansicht  Funkkionen Fenster  Hilfe

2 ﬂl—jguptmenu f I Bgrucken 4 2&53?
Zahlungen
PersMr  ® Mame, Yomame' [BAN Mame der Bank * BIC * Empfanger . Betrag Yemwendungsaweck 1 ® Venwendungszweck 2 ©
1352 Schmitz, Holger  SPKHDEZH SPARKASSE HANMOWVER  DE15250501801140 Holger Schmitz 1.71945 € LOHN/GEHALT 142012 UBERWEISUNG LOL
1352 Schmitz, Holger  SPKHDEZ2H SPARKASSE HAMMOWER — DE19250501801140 LBS U QA LG & 40,00 £ BAUSPARVERTRAG 1/2012 UBERWEISUNG LOL
1352 Schmitz. Holger  CMCIDEDD  TARGOBAMEK DUSSELDORF DE19250801807140 Wohnungsgemeinschaft 4G 500.00 € MIETE 172012 [BERWEISUNG LOL
1352 Schmitz, Holger  CMCIDEDD  TARGOBANK DUSSELDORF DE19250501801140 Sparkasse Ovelgtnne 80,00 € SPAREMN 1/2012 UBERWEISUNG LOL
1352 Schmitz, Holger  CMCIDEDD  TARGOBAMK DUSSELDORF DE13250501801140 YGH-Hannover 300,00 € DR 1/2002 UBERWEISUNG LOL

Hier steht lhnen ein Listen Druck zur Verfigung, mit dem Sie, den Clearing-Report und den
Clearing-Begleitschein, schon einmal vorléufig drucken kénnen.

Tipp: Diese Zahlungsliste kénnen Sie nicht nur Drucken, sondern Uber einen rechten
Mausklick z. B. nach Excel Gbergeben.

Zum Bezahlen missen Sie jetzt mit der Schaltfléiche ,Zurick” in die Ubersicht der
Clearingdateien.
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Schriit 2: Manuelle Abschlédge

Wenn Sie in den Mitarbeiter-Stammdaten im Dialog 1124 manuelle Abschlége eingestellt
haben, dann missen Sie, nachdem Sie die Zahlungsliste aus Schritt 1 erstellt haben, in der

Funktion ,Manuelle Abschlége”, die Zahlungen, die im Moment noch 0,00 EUR enthalten,
mit Betréigen fullen.
Zahlungen erstellen

Mitarbeiter 1352 Schinitz, Holger

Mitarbeiter-B ankverbindung ID 211 Abschlag

Hinweis: Die Zahlung wurde schon einmal worgenomrmen.

Fir die Ubemweisung Abschlag 15201 2 muss noch ein manueller Betrag erfasstwerden.

Dort kénnen Sie in dem neuen Fenster die Abschlagsbetrége der einzelnen Mitarbeiter

erfassen. Nach dem Bestétigen mit ,OK” sind die Abschléige in den einzelnen Zahlungen
enthalten.

i Ba i
D
] 3
= 0 s £ arepick
) o phere | 2 erciel= = hhroenB = Ditkend 2 e
Zahlungen
Pershli ® Name Vomame  * BAN N der Bark  BIC * Empfénger Beliag Yerwendungszweck 1 * Vemendungsaweck 2
1352 Schmitz, Holger SPKHDEZH  SPARKASSE HANNOVER DE192505018011403i Holger Schritz 0,00 € ABSCHLAG 172012 UBERWEISUNG LOL
& Manuelle Zahlungen [4(=1E3]
Porsonshnummer __ Miatbsler Beog bersits geeshll
1352 Schmitz, Holger 700011 =
~
4
v
>
of o [[ 3

Zum Bezahlen missen Sie jetzt mit der Schaltfléiche ,Zurick” in die Ubersicht der
Clearingdateien.

Schritt 3: Bezahlen

In jeder Zeile der Ubersicht der Clearingdateien kénnen Sie Uber die Schaltfléiche
+Ausfihren” die Zahlungsliste bezahlen. Sie bekommen dann die entsprechenden Ausdrucke

und die Clearing-Datei im XML-Format wird in das von lhnen gewdhlte Verzeichnis
gespeichert.

B2 BauSU fiir Windows - [1345 Sammeliiberweisungen SEPA | SEPA | 201201]

! System Bearbsiten Ansicht Funklionen Fenster e

KommServer (13450000 - & %
Eo 5 Fo o
S Fauptmenii | (23 Duusken BEGEEO
Ubersicht Clearingdateien
ersteltam * | Uhizei erstell von * “Anzohi DS Gesamthetiag Ausfihnungsdatum * Inhak * Status “ BAN * Name der Bark = BIC * Pfad/Mame
b 12092012 120703 SN 6 265345 verarbeitet CMCIDEDD TARGOBANK DUSSELDORF  DE19300209001234567 CADDKUMENTE UN
[ i M203.2012 1204005H 1 1.000,00 13032012 verarbeltel CMEIDEDD TARGOBANK DUSSELDORF D 19300208001 234567 C\DOKUMENTE U_N%‘
4
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SEPA - Druck der Mitarbeiter-Bankverbindungs-Obersicht

Um eine Ubersicht, bzw. eine Kontrollméglichkeit zu bekommen, haben wir lhnen einen
neuen Bericht 1144380 zum Drucken der Bankverbindungen im Dialog 1144 zur
Verfigung gestellt.

SEPA - Zahlen der Krankenkassen Gber den Lohn

Nutzen Sie die Méglichkeit, die Zahlungen der Krankenkassen im Lohn iGber den Dialog
1344 abzuwickeln, dann missen Sie in den Krankenkassen im Dialog 1122 die jeweiligen
Bankverbindungsdaten, in Bezug auf IBAN und BIC, hinterlegen und den Haken bei SEPA
setzen.

3 BauSU fiir Windows - [1122 Krankenkassen | SEPA-Test der Umstellung SEPA | 201201]

'E_E,.: Systemn  Bearbeiten  Ansicht  Funktionen Fenster  Hilfe

Kasserart ADK - 1 Adrezsen | 2 Bankwerbindung | 3 Kazsenfusion
Betriebsnummer Krankenkazze | 33526082 |
B ankleitzahl 4R451555
Betriebsnunimer B etrish | 99999011| S @E]
Bank ST SPE SCHWELM
Beitragskontonummer | 33333011 | bl
Kantonummer 0000000026 |
EE LD | 00033000 [} BIC WELADEDT5LM SEPA
L e sy e el IBAN DE 73454515550000000026 |
Erst. Lohnfortzahlung auf BMNW [ ] Yenmendungszweck |Beitléige fiir Periode {periode} |

Gultig Ab Periode 201307 |~ | 4=

SEPA - Sonstige Einstellungen im Lohn

Um die SEPA-Informationen auf die Ausdrucke der Listen fir KUG/SKUG zu bringen, missen
Sie im Dialog 1117 die BIC und die IBAN eintragen.

Erstattung der Anspruche auf...

Bl @E 441600714 KtoMr. (2361555000 |

Banknarne DORTHMUNDER WOLESBAMK.

BIC [GENODEMIDOR | IBAN  [DE48441500142361555000 |
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