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SEPA - Hintergrund

Der Begriff Einheitlicher Euro-Zahlungsverkehrsraum, auf Englisch Single Euro Payments Area
(SEPA)', bezeichnet im Bankwesen das Projekt eines europaweit einheitlichen
Zahlungsraums fir Transaktionen in Euro. In diesem Zahlungsraum sollen fir Kunden keine
Unterschiede mehr zwischen nationalen und grenziberschreitenden Zahlungen erkennbar
sein.

SEPA - Einrichtung

Schritt 1: Voraussetzung

Zur Einrichtung der Zahlungen per SEPA benétigen Sie die Programmversion 32.0.576 .

Schritt 1: Betriebsstiitte
In Ihrer Betriebsstétte im Dialog 1111 missen Sie die IBAN und BIC einfigen, sofern noch
nicht geschehen. Hierzu missen Sie nur noch einmal die Bank auswéhlen, tber die

gleichnamige Schaltfléche ,Bank auswahlen”.

Dieses missen Sie fur alle Banken machen, von denen Sie aus bezahlen méchten.

r-*-ﬁ'uBauSU fiir Windows - [1111 Betriebsstdtten | SEPA | 201201]

I%: System Bearbeiten Ansicht Funktionen Fenster Hilfe

F12 = F2
J Sichern x Abcbrec:hen == |gschen

| ~I<

Bezeichnung | Testfima Qualiatskantiolle 175G
| Déingaben | 1. Adressen | 2 Sonstiges | 3 Bankverbindungen | 4, e Statstk | 5 Berfsgenossenschaften (LIV-Tréger)|
|Bankverbindungen der Betriebsstatte

In dieser Tabelle hinterlegen Sie die Bankverbindungen fir den Zahlungsverkehr. Die als "Standard” markierte
| Bankverbindung wird prim@r verwencdet,

| Vorgehensweise

|vWahlen Sie eine Bank Oher die Schaltfidche "Bank auswahlen”.
| Geken Sie die Kontonummer und die [BAR fir die jeweilinge Bankverhindung ein.
Markieren Sie eine der eingetragenen Bankverbindungen als Standard.

ELZ BankMarme Kontonummer EIC IBAM Standard  fiir Erstattung U142
[__Bank auswahlen | 20020300 TARGOBANK DUSSELDORF 1234567830 CMCIDEDD  DE19300209001234567890 [V] Ja [la
__Bank auswahlen | 25050180 SPARKASSE HANNOWER 1140381950 SPKHDE2H  DE15250501801140981930 [ Ja [1da

" Quelle: http://de.wikipedia.org/wiki/Einheitlicher Euro-Zahlungsverkehrsraum
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Schritt 2: Mitarbeiter - Bankverbindung

In den Bankverbindungen der Mitarbeiter im Dialog 1124 missen Sie jede Bankverbindung
bearbeiten, die Sie auf Zahlungen per SEPA umstellen méchten. Hierzu setzten Sie als erstes
das Hékchen for ,SEPA”, dadurch werden die Bezeichnungen der Felder ,BLZ” und
,Kontonummer” geéindert in BIC und IBAN.

Nun wdéhlen Sie die verwendete Bank emeut aus und es sollte jetzt die BIC angezeigt
werden. Danach geben Sie die IBAN des Zahlungsempféingers ein.

BauSU fiir Windows - [1124 Mitarbeiter | SE 201201]

Iﬁ"@wgystem Bearbeiten Ansicht  Funktionen Fenster Hilfe

Fi2 Es: F3 F3
Q‘f? Sichern x Abcbrechen = Lozchen @ Memo/Ext.Do

Umnsch+F4
Fx Schablonen

Adresse
MNachname ‘Schmitz | Mamenszusatz : Stiasse: Graf-Adolf-Str. 68
Yaorname ‘HE"DEf | orgatzwort Fein Eintrag Ort: D-40215 Diizzeldof

| 1 5tamm || 2 Stewer | 35Y || 4 Uraub | VK 1YWL TER || 5 Lobn/Gehalt | B Lohnsatze | 7 Sanst. | § Bankverb. | 3 Festbez. || 10 Sel.Kit., Briefe | & 5V Meldungen | B EL

BY-Typ:  Lohn/Gehalt SERPA Akliv e, 1 Lohn/Gehalt {periade} Pfandung

BIC SPKHDEZH |»|SPARKASSE HANNOVER Ve, 2 Uberweisung Il mionatl Prioritat
IBAM DE19250501801140331950 Lohnart Gesamt bis Perinde
Empfanger Holger Schmitz Betrag 100 gezshlt gezahlt

BY-Typ:  Abschlag SERA [w] Akliv [v]| Verw 1 Abschlag {periode} Pfandung

BIC SPKHDEZH SPARKASSE HANNOYER Wenw 2 Obervweisung 15l maonatl Prioritat
IBAN DE192505018011403815950 Lohnart 900 Abschlag Gesamt bis Periode
Empfanger Holger Schmitz Betrag gezahlt [#] | gezahlt

BY-Typ:  Wwl SEPA [w] Akliv [w]| Verw 1 Bausparvertrag {periode} Pfandung

BIC SPRHDEZH SPARKASSE HANNOWER Werw, 2 Ubenweisung Il manatl Pricrit&t
IBAN DE19250501 801140951950 Lohnart Gesant biz Periode
Empfanger LES B0 O ATIG S Betrag 4000 gezshlt [7] | gezahlt

BY-Typ:  Pfandung SEPA [V] Akliv (]| Verw. 1 PiEndung {periode} Pfandung

BIC CMCIDEDD TARGOBAME DUSSELDORF eny, 2 Uberwsisung Il manatl 50,00 Prioritat 0
|BAM DE19250501801140981950 Lohnart 910 Prandung Gesamt 90.000.000.0 bis Periode
Empfanger Pfandhaus GmbH & Co. K. EBetrag I gezahlt [¥] | gezahlt 0.00

BY-Typ:  Miste SERA [w] Akliv [w]| Venw 1 Miete {periode} Pfandung

BIC CMCIDEDD TARGOBAME DUSSELDORF e 2 Oberweisung Il monatl Prioritat
IBAN DE19250501801140381950 Lohnart 920 Miste Gesamt bis Periode
Empfanger Wohnungsgemeinschaft 4G Betrag 500,00 gezahlt [+] | gezahlt

Bv-Typ:  Spaen, TZR SEPA [w] Akfiv [v] | vem 1 Sparen {perinde} Pfandung

BIC CMCIDEDD TARGOBAMNK DUSSELDORF Werw, 2 Ubenweisung 15l manatl Pricrit&t
IBAM DE19250501801140351350 Lohnart 930 Sparvertrag Gesamt bis Periode
Empfanger Sparkasse Owelgtnne Betrag 50,00 gezshlt [7] | gezahit

BY-Typ:  Direkbversicherung SEP& [w] Aktiv [v]| Ve 1 DIV {periode} Pfandung

BIC CMCIDEDD TARGOBAME DUSSELDORF Werw, 2 Uberweisung Il monatl Priaritat
|BAN DET9260501201140987950 Lohnart B81 Abzug Direktversicherung | Gesamt bis Periode
Empfanger YGH-Hannover Betrag 1 gezahlt [7] | gezahlt
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Schritt 3: Verzeichnis der Clearingdatei

Im Dialog 1345 missen Sie als erstes den Dialogparameter oben rechts im BauSU-
Arbeitsfenster aufrufen, um den Pfad fir die Clearingdatei zu hinterlegen. Die Datei wird im
XML-Format dort abgelegt und kann dann in Threm Online-Banking-Programm eingelesen
werden.

%3 BauSU fiir Windows - [0000 Hauptmenii || SEPA]

5| System | 1 Personalw, | 2FiBu 3EBS 4Kalk 5Materiaw, 6Gerste &Werwaltung Fenster Hife

Dialog: i 11 Stammdaten k. 54esktop anpassen Brggﬁrtg;l“ayout wahlen o
12 Erfassung 4 TRTaTs =t
13 Abrechnung | Auszahlung il 131 Vorprogramm L
14 Auswertung [ Antrage ' 132 Lohnabrechnung
15 Meldungen v 133 Lohnsteuer berechnen |
16 Abschiufi ’ i 134 Auszahlung 1341 Lohn | Gehalt | abschlag
I& 17 Zusatzmodule (kostenpfl.) 4 - 1421 : 1342 Diskette nochmal erstellen
% Egg{;ﬁ?e"en ,__E'(___J SKUGMWGELZWE 1343 Barzahler- | Uberzahlungsliste

1344 Zahlungen an KKn
=m 1610 @ 1345 SEPA Sammeliberweisung (BETA)

Jahreswechsel

Parameter Uberweisungen im SEPA-
Erstelllungsoptionen Alternatives Papier

Name det ClearingDatei | C:A\SEPA_ZAHLUNGENAD TADOO0T B || 1 aktermatives Papier-vermenden

Unterverzeichnis erstellen [

Einstell fur Bediener: SN
X (%) Einstellungsn fiir Bedisner l & ok ”x ﬂbbrechen” < Optionen

) Mandanteneinstelungsn
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SEPA - Zahlungen erstellen

Schritt 1: Zahlungsliste erstellen

Eine Zahlungsliste fir das SEPA-Verfahren kénnen Sie im
benutzen Sie als Schaltfléche das grine Pluszeichen.

53 BauSU fiir Windows - [1345 Sammeliiberweisungen SEPA | SEPA | 201201]

Bau-Software Unternehmen GmbH

Dialog 1345 erstellen. Dazu

) gystem Bearbeken Ansicht Funkbianen Fenster Hife
Ese L F9
< Foptmeni | (1 Fuoken

Ubersicht Clearingdateien
ersteltam * Uhrzeit erstelt von ® | "Arzahl DS | ® Gesamtbetiag Ausfliungsdatum * Inhak
(b_fusfibien) 1209.2012 12.07:03 5N 6 265345
(F_fusfben) 12092012 120400 5N 1 1.000.00 13.08.2012

KammServer | 1345 0000 -8 x
LES
* Mame der Bank = BIC * Pfad/Name
TARGOBANK DUSSELDORF DE13300203001 234567 =
TaRGOBANK DUSSELDORF DE19300209001 234567 &

In dem folgenden Fenster kénnen Sie nun alle Einstellungen, Filter und Selektionskriterien fur
die Liste vornehmen. Mit der Funktion F3 ,Erstellen” wird die Zahlungsliste erstellt.

51 BauSU fiir Windows - [1345 Sammeliiberweisungen SEPA | SEPA | 201201]
'ﬁ: System  Bearbeiten  Ansicht  Funktionen Fenster Hilfe

Esc . o F3 Ar+Rlck
<::T_fJﬂauptn‘u&nu Erstellen <] Zurlck

eleklionskiiterien | 3 Sertieruna | & Druckarchiv |

Auszwahl - Betriebzstatten -

Betrisbzstattennummer

YWan: Testfirma Qualitdtskontralle ITSG

Auswahl - Mitarbeiter -

Perzonalnummer

Wor: Breit-Gozzmann, Heiner
Bis: 1353~ Schmitz Holger

DOptionen

Auzfuhrungzdatum [leer = zofart ausfihren)

ausfuhrende Bank

Mame TARGOBANK DUSSELDORF
EIC CMCIDEDD

IBAM DE 19300203001 234567890

Auswahl - Zahlungen -

Lk # Gehalt

[ &bschlag # Worschuss
WL

Micte

Pfandung

Sparen & TZR
Direktversicherung

Protokoll

© Copyright BauSU® GmbH - Herausgeber: Bau-Software Unternehmen GmbH von Stefan Niehoff - Stand: September 2012

Seite 4



Bau-Software - Programmierung - Beratung - Befreuung

In dem nun folgenden Protokoll kénnen Sie evil. Fehler oder Hinweise erkennen, diese
werden, wie in BauSU fir Windows blich, farblich in Rot und Blau dargestellt.

=5
5

& Protokoll betrachten |Z|@

Protokoll

Strg+S Strg+C L Strg+P 7] Inf V] s
Ségéchem Inr%:\.ﬂblage kop. IEII D:EIEKEHV e nc-s ik
=5tart des Protokolles= -~
Bediener =1y
Dialog 11345
Datum 112092012 um 16:43:23
Warsion 1 32.0/959
Ergebnis
Es sind Hirweise vorhanden.
Himweisanzahl B

Zahlungen erstellen

Mitarbeiter 1352 Schinitz, Holger
Mitarbeiter-B ankverbindung I 210 Lohn/Gehalt
Hirweig: Die Zahlung wurde schon einrmal vorgenommen.

Die Uberweisung iHy. 171945 fiir LohniGehalt 1/2012 waurde vorgenammen.
Mitarbeiter-Bankverbindung ID 214 VAL

Hirweis: Die Zahlung wurde schon einmal vorgenommen.

Die Uberseisung i.Hyv. 40,00 fir Bausparvertrag 17201 2 wrde vorgenommen.
Mitarbeiter-B ankverbindung ID 216 Pfandung

Hirweis: Die Zahlung wurde schon einmal vorgenarmmen,

Die Uberweisung iHy. 50,00 fir PfAndung 172012 wurde vorgenammen.
Mitarbeiter-B ankverbindung ID 217 Miete

Hirweis: Die Zahlung warde schon einrmal vorgenomrmen.

Die Ubersweisung iHy. 500,00 fir Miete 17201 2 wurde vorgenommen.
Mitarbeiter-Bankverbindung I 219 Sparen, TZR

Hirweis: Die Zahlung wurde schon einmal vorgenomrmen.

Die Uberseisung iHy. 50,00 fir Sparen 15201 2 wurde vorgenormimen.
Mitarbeiter-B ankverbinduna ID 213 Direktversicheruna

Nach dem SchlieBen des Protokolls kommen Sie in die Ansicht der Zahlungsliste, in der Sie
alle einzelnen Zahlungen der Mitarbeiter in der Liste sehen kénnen.

'8 BauSL fiir Windows - [1345 Sammeliiberweisungen SEPA | SEPA | 201201]
'%‘: System Bearbeiten  Ansicht  Funkbionen Fenster Hilfe

= ﬂEguptmenU f iz 7 Bgrucken 4 25?53%"
Zahlungen
PersMr  ® Mame, Yomame' [BAN Mame der Bank = BIC = Empfanger e e Betrag Yemwendungsaweck 1 ® Venwendungszweck 2 ©
1352 Schmitz, Holger  SPKHDEZH SPARKASSE HANMOWVER  DE159250501801140 Holger Schmitz 1.71945€ LOHN/GEHALT 172012 UBERWEISUNG LOL
1352 Schmitz, Holger  SPKHDEZH SPARKASSE HAMMOWVER — DE19250501801140 LBS U A G & 40,00 £ BAUSPARVERTRAG 1/2012 UBERWEISUNG LOL
1352 Schmitz, Holger  CMCIDEDD  TARGOBAMEK DUSSELDORF DE19250801807140 Wohnungsgemeinschaft 4G 500,00 € MIETE 172012 [BERWEISUNG LOL
1352 Schmitz, Holger  CMCIDEDD  TARGOBANK, DUSSELDORF DE19250501801140 Sparkasse Ovelgtnne 80,00 £ SPAREN 1/2012 UBERWEISUNG LOL
1352 Schmitz, Holger  CMCIDEDD  TARGOBAMEK DUSSELDORF DE19250501807140 YGH-Hannover 300,00 € DIV 1720012 UBERWEISUMG LOL

Hier steht lhnen ein Listen Druck zur Verfigung mit dem Sie den Clearing-Report und den
Clearing-Begleitschein schon einmal vorléufig drucken kénnen.

Tipp: Diese Zahlungsliste kénnen Sie nicht nur Drucken, sondern Uber einen rechten
Mausklick z. B. nach Excel Gbergeben.

Zum Bezahlen missen Sie jetzt mit der Schaltfléiche ,Zurick” in die Ubersicht der
Clearingdateien.
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Schriit 2: Manuelle Abschlédge

Wenn Sie in den Mitarbeiter-Stammdaten im Dialog 1124 manuelle Abschlége eingestellt
haben, dann missen Sie, nachdem Sie die Zahlungsliste aus Schritt 1 erstellt haben, in die

Funktion ,Manuelle Abschlége” gehen, um die Zahlungen, die im Moment noch 0,00 EUR

enthalten, mit Betréigen zu fillen.
Zahlungen erstellen

Mitarbeiter 1352 Schinitz, Holger

Mitarbeiter-B ankverbindung ID 211 Abschlag

Hinweis: Die Zahlung wurde schon einmal worgenomrmen.

Fir die Ubemweisung Abschlag 15201 2 muss noch ein manueller Betrag erfasstwerden.

Dort kénnen Sie in dem neuen Fenster die Abschlagsbetrége der einzelnen Mitarbeiter

erfassen. Nach dem Bestétigen mit ,OK” sind die Abschléige in den einzelnen Zahlungen
enthalten.

4 Ba indaws - [1345 Sammeliiberweisungen SEPA | SEPA | 201201]
D
] 3
= 0 s £ arepick
) o phere | 2 erciel= = hhroenB = Ditkend 2 e
Zahlungen
Pershli ® Name Vomame  * BAN N der Bark  BIC * Empfénger Beliag Yerwendungszweck 1 * Vemendungsaweck 2
1352 Schmitz, Holger SPKHDEZH  SPARKASSE HANNOVER DE192505018011403i Holger Schritz 0,00 € ABSCHLAG 172012 UBERWEISUNG LOL
& Manuelle Zahlungen [4(=1E3]
Porsonshnummer __ Miatbsler Beog bersits geeshll
1352 Schnitz, Holger 700011 =
~
4
v
>
of ok | 3 sbbrechen

Zum Bezahlen missen Sie jetzt mit der Schaltfléiche ,Zurick” in die Ubersicht der
Clearingdateien.

Schritt 3: Bezahlen

In jeder Zeile der Ubersicht der Clearingdateien kénnen Sie Uber die Schaltfléiche
+Ausfihren” die Zahlungsliste bezahlen. Sie bekommen dann die entsprechenden Ausdrucke
und die Clearing-Datei im XML-Format in das von lhnen gewdéhlte Verzeichnis.

% BauSU fiir Windows - [1345 Sammeliiberweisungen SEPA | SEPA | 201201] 9 (=63
B System Bearbeien Ansicht Furktionsn Fenster tife KommServer 13450000 - & X
£ s o :
<2 Hauptmenii (S Biucken DEQEEO
Ubersicht Clearingdateien
ertell am * Uhizeh estelt van ® “Anzahl DS * Gesamtbelrag Ausfibrungsdatun * Inhal * St “ BN * Mame der Bark = B * Prad/Mame
>3 12.09.2012 12:07:03 SN 3 265945 verarbeitet CMCIDEDD TARGOBANK DUSSELDORF DE19300209001234567 C:ADOKUMENTE UN
I [r2.092012 12:04:00 SN i) 1.000.00 13032012 verarbeitel CMCIDEDD TARGOBANK DiiSSELDORF bE“lﬁ}ﬁlﬁz’n'aﬁdﬁidﬁé?_if”\ﬁElKUME‘N’T’EMUN4}:
&
=
~
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